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DECRETO N° 67 DE 12 DE NOVEMBRO DE 2025

EMENTA: dispbe sobre o plano de contratacbes
anual no ambito da Administracdo Publica do Poder

Executivo Municipal.

O Prefeito Municipal Senhor Diniz José Fernandes, no uso de
suas atribui¢cdes legais e em conformidade com as disposi¢des do inciso VIl do art. 12
da lei federal n® 14.133/2021, DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o plano de contratagdes anual no ambito da Admi-

nistragcado Publica do Poder Executivo Municipal.
Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| — autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formal-
mente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenacéo de
despesas realizados no ambito do 6rgao ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar
0s processos de contratagcdo para as centrais de compras de que trata o art. 181 da
Lei n® 14.133/2021;

Il — requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de con-

tratacado de bens, servicos e obras e requeré-la;

[Il — area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de de-
manda, e promover a agregacao de valor e a compilagao de necessidades de mesma

natureza;

IV — documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o plano de
contratagdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de

contratagcao, conforme Anexo |;

V — plano de contratagdes anual: documento que consolida as demandas que o érgéao

ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracéo;
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VI - setor de contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenacgao
e pelo acompanhamento das agbes destinadas as contratagdes, no ambito do érgéao

ou da entidade; e

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, detenha co-
nhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no

inciso |ll do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara, obrigatoria-
mente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgéos e das

entidades.
Art. 3° A elaboragéo do plano de contratagdes anual tem como objetivos:

| — Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas, por meio da promogao
de contratac¢des centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,

padronizacao de produtos e servicos e reducio de custos processuais;

Il — Promover o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos

de governancga existentes;
[l — Subsidiar a elaboracao das leis orgamentarias;
IV — Evitar o fracionamento de despesas; e

V — Sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo poten-

cial com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 4° Até a segunda quinzena de maio de cada exercicio, as unidades administrati-
vas elaborarao os seus planos de contratagdes anual, os quais conterdo as estimati-

vas das contratacdes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas:

| — As contratagbes diretas, nas hipéteses previstas nos art. 74 (inexigibilidade) e art.
75 (dispensa) da Lei Federal n°® 14.133/2021;

Il — As contratagdes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou de doa-
¢ao, oriundos de agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou de organismo financeiro

de que o Pais seja parte;

[l — As contratagcdes mediante processo licitatorio.
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Art. 5° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

| — As informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei Federal

n°® 12.527/2011 ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

Il — As contratagbes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos, nas

hipéteses previstas no art. 45 do Decreto Federal n® 93.872/1986;

[l — As hipéteses previstas nos incisos VI, Vil e VIl do “caput” do art. 75 da Lei Federal
n°® 14.133/2021;

IV — As pequenas compras e a prestacado de servigos de pronto pagamento, de que
trata 0 § 2° do art. 95 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

V- As contratagdes com base no art. 75, |, paragrafo 7° e art. 75, 1V, “alinea a” da Lei
Federal 14.133/2021.

Art. 6° Para elaboragao do plano de contratagcbes anual, o requisitante preenchera o

documento de formalizagdo de demanda com as seguintes informacoes:
| - Justificativa da necessidade da contratacao;
Il - Descrigao sucinta do objeto;

IIl - Estimativa preliminar do valor da contratacao, a partir de informacdes de precos

constantes em bancos de dados do municipio e/ou bancos de dados publicos;

IV — Indicagao da data pretendida para a conclusao da contratacdo, a fim de ndo gerar

prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;
V — Grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto;
VI — Nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

§ 1° No caso da auséncia de alguma das informagdes dispostas no “caput” devera ter

alguma justificativa.

§ 2° O documento de formalizagao de demanda podera, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementacao das

informacdes, compilacdo de demandas e padronizacao.

§ 3° As informagdes de que trata o “caput’ serao formalizadas até 1° de junho do ano

de elaboracéo do plano de contratagdes anual.
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Art. 7° Recebido o documento de formalizagdo de demanda de todas as unidades
administrativas até 15 de junho, o setor de contratagdes consolidara as demandas en-
caminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas neces-

sarias para:

| — Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforgos de contratagao e

a economia de escala;

Il — Adequar e consolidar o plano de contratagdes anual, observado o disposto no art.
3% e
Il — Elaborar o calendario de contratacao, por grau de prioridade da demanda, consi-

deradas a data estimada para o inicio do processo de contratacao e a disponibilidade

orcamentaria e financeira.

§ 1°0 prazo para tramitagdo do processo de contratagdo ao setor de contrata-

cbes constara do calendario de que trata o inciso Ill do “caput’.

§ 2° O setor de contratagdes concluira a consolidagéo do plano de contratagdes anual
até 30 de junho do ano de sua elaboragao e o encaminhara para aprovacao da auto-

ridade competente.

§ 3° Na hipétese de identificacdo de demandas por bens de consumo de luxo, con-
forme disposto em Decreto Municipal que regulamenta o assinto, os documentos de
formalizacdo de demandas retornardo aos setores requisitantes para supresséo ou

substituicdo dos bens demandados.

Art. 8° Na primeira quinzena de julho do ano de elaboragéo do plano de contratagdes
anual, a autoridade competente aprovara as contratacdes nele previstas, observado
o disposto no art. 4°.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagcées anual
ou devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar adequagdes junto

as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no “caput’.

§ 2° O plano de contratagbes anual aprovado pela autoridade competente sera dispo-

nibilizado permanentemente em Sitio Oficial Eletrdbnico do Municipio e no Portal
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Nacional de Compras Publicas — PNCP, sendo sempre observado na realizagao de

licitacdes e na execucao dos contratos.

| — Até a publicacéo deste Decreto, se o Municipio ndo se adequar ao Portal Nacional
de Contratagdes Publicas — PNCP, devera divulgar nos termos do art. 176, lll, para-
grafo unico, | e Il, da lei federal n°® 14.133/2021.

Art. 9° Durante o ano de sua elaboragao, o plano de contratagdes anual podera ser
revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusao ou redimensionamento de itens,

nas seguintes hipoteses:

| — Na segunda quinzena de julho do ano de elaboragao do plano de contratagbes
anual, para a sua adequacao a proposta orcamentaria do 6rgao ou da entidade enca-

minhada ao Poder Legislativo; e

Il — Na quinzena posterior a publicagao da Lei Orgamentaria Anual — LOA, para ade-

quacéo do plano de contrata¢des anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteragbes no plano de contratagdes
anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos
| e Il do “caput’, sendo as alteragcbes disponibilizadas, publicadas e seguidas da

mesma forma que o plano original.

Art. 10 Durante o ano de sua execuc¢ao, o plano de contratagdes anual podera ser

alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. As alteracdes do plano serao disponibilizadas, publicadas por meio

de extrato de alteragdo do plano original.

Art. 11 O setor de contratacdes, verificara se as demandas encaminhadas constam

do plano de contratagdes anual anteriormente a sua execucgéo.

Paragrafo unico. As demandas que nao constarem do plano de contratagdes anual
deverao ser justificadas e poderao sujeitar sua revisdo, conforme art. 10, ou seréo

anotadas para fins de planejamento para o exercicio subsequente.

Art. 12 As demandas constantes do plano de contratacdes anual serao formalizadas

em processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de contratagdes com a
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antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V

do “caput” do art. 6°.

Art. 13 Até o final do ano de execugao do plano de contratagcbes anual, o setor de
Controle Interno elaborara e apresentara relatério de riscos referentes a provavel néo
observagédo do plano de contratagdes anual até o término daquele exercicio, suge-

rindo a adogao das medidas de corregao pertinentes para o exercicio subsequente.
Art. 14 Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.

Art. 15 O plano anual de contratagdes 2026, fora elaborado antes da vigéncia do pre-
sente decreto, ndo prevendo os Documentos de Formalizagdes de Demandas para as
contratagdes publicas do periodo financeiro de 2026, devendo o presente decreto ser

seguido para elaboracao do plano anual de contratagdes para 2027.

Art. 16 Este Decreto entra em vigor em 1° de janeiro de 2026.

Jacuizinho, 12 novembro de 2025.

DINIZ JOSE Assinado de forma digital por

DINIZ JOSE
FERNANDES:24375438 FERNANDES:24375438053

053 Dados: 2025.11.12 09:49:55 -03'00'

Diniz José Fernandes

Prefeito Municipal
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ANEXO |

OFicCIO 12025

Jacuizinho/RS, xxxxxxx de 2026.

A Vossa Senhoria

(Nome do Secretario)
Secretaria Municipal da
Ou

Ao Excelentissimo Senhor
Diniz José Fernandes

Prefeito Municipal

Assunto: aquisicdo de bens/contratacado de servigo/realizagao de obras.

Venho por meio desta solicitar autorizagdo para (aquisigcdo de
bens/contratacdo de servigo/realizagdo de obras), conforme exposto no documento
de formalizacdo de demanda em anexo, que estabelece as diretrizes iniciais que de-
finem a necessidade de atendimento, em conformidade com disposto na lei federal n°
14.133/2021, que regulamenta as normas gerais de licitagdes e contratos administra-

tivos a todos os entes federativos.

Atenciosamente,

Nome:
Cargo

Matricula:
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FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgao:

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

Responsavel pela Demanda: Matricula:

E-mail: Telefone: ( )

1. Descrigao suscita do objeto:

2. Justificativa da necessidade da contratagao:

Justificativa com base na necessidade x interesse publico X orcamento disponivel

*Nota: a quantidade a ser adquirida devera ser justificada, conforme diretrizes do
art. 15, §7°, inc. Il da Lei Geral de Licitagbes, estando condizente com o con-

sumo/utilizacdo do Orgéo ou entidade, uma vez que, na situagao atual, deve ser

realizada uma contratacdo consciente, sem estoques desnecessarios, com o in-

tuito de manter o equilibrio do abastecimento do mercado.

3. Do Estudo Técnico Preliminar

A secretaria Solicitante Elaborara estudo Técnico preliminar quando cabivel, com
no minimo 45 dias de antecedéncia da data prevista para licitagédo no Plano Anual
de Contratagbes e encaminhara ao departamento de compras e licitagdes junta-

mente com a requisicdo de abertura de processo licitatorio.
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3. Descrigao e quantitativo a ser contratado, quando couber, considerado a ex-

pectativa de consumo anual:

ITE DESCRIGAO/ | MARCA (SE APLI-| UNIDADE DE | QUANTI-
M | ESPECIFICAGAO CAVEL) MEDIDA DADE
1
2
3

4. Data de disponibilidade da compra ou prestagao solicitada pelo érgao requisi-
tante: /I

5. Grau de prioridade da compra ou da contratagao: ( ) baixo, ( ) médio ou (

) alto.

6. Indicagao de vinculagao ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execug¢ao, com vistas a determinar a se-

quéncia em que as contratagoes serao realizadas:

7. Estimativa preliminar do valor da contratagao, a partir de informagoes de pre-
¢os constantes em bancos de dados do municipio e/ou bancos de dados publi-

COSs:

Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a au-
toridade competente para analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagao

e demais providéncias cabiveis.

Jacuizinho/RS, dia/més/ano.
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Atenciosamente,

Responsavel pela Formalizacdo da Demanda
Autoridade da Area Requisitante
(Nome, matricula e assinatura)

(Nome, matricula e assinatura)
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